Załącznik 2                                   
Wymogi stawiane co do układu pracy dyplomowej

W skład pracy dyplomowej wchodzi:

· karta tytułowa (załącznik 5),

· spis treści,

· wstęp (we wstępie należy zarysować ogólne tło badanego problemu, wskazać przesłanki wyboru tematu pracy, określić problematykę, cel i zakres pracy, sformułować tezę i hipotezy badawcze, wskazać metody badawcze, a także przedstawić ogólne informacje o zawartości poszczególnych rozdziałów pracy oraz określić charakter i rodzaje materiałów źródłowych),

· tekst główny, wyrażający treść z uwzględnieniem podziału na rozdziały i podrozdziały, odnoszące się do przedmiotu badań i perspektywy badawczej oraz dotyczące typologicznego opracowania zebranego materiału badawczego,

· zakończenie (zawierające syntezę wniosków opartą na udowodnionych przesłankach i podsumowanie wyników podjętych rozpoznań badawczych),

· wykaz wykorzystanej w pracy literatury, zgodny z wymogami opisu bibliograficznego, w alfabetycznej kolejności,

· wykaz wykorzystanych aktów prawnych (w uzasadnionych przypadkach),

· wykaz rysunków,

· wykaz tabel,

· wykaz załączników,

· oświadczenie studenta o samodzielności przygotowania pracy (załącznik 6).

Wymogi edycyjne
Praca powinna być przygotowana według poniższych zasad edycyjnych.
1. Tekst ma być opracowany przy pomocy edytora tekstu z wykorzystaniem czcionki Times New Roman. 

2. Marginesy: góra 3 cm, dół 2 cm, lewy 3 cm, prawy 2 cm. Nagłówek i stopka 1,25 cm.

3. Spis treści z podaniem numerów stron należy umieścić po stronie tytułowej.

4. Pozycje w spisie treści - czcionka 12 pkt., wyjustowany, odstęp między wierszami pojedynczy, odległości przed i po akapicie 3 pkt. Numer strony podany przy prawym marginesie. Między tekstem a numerem strony znaki wiodące kropki.

5. Rysunki i tabele umieszczone w tekście nie mogą wykraczać poza określone marginesami wymiary stron. Muszą być czytelne i przejrzyste. 

6. Każdy obiekt typu rysunek,  tabela, wzór musi mieć podane źródło.

7. Numeracja stron w prawym górnym rogu – czcionka 12 pkt.

8. Tytuły rysunków należy umieszczać pod rysunkiem.

9. Podpisy rysunków należy poprzedzić skrótem „Rys.” z numerem podającym rozdział i numer kolejny rysunku w rozdziale (np. Rys. 2.3. – rozdział 2 rysunek 3 w tym rozdziale) i wyśrodkować lub wyrównać do lewego brzegu rysunku. Źródło rysunku należy podać pod podpisem rysunku poprzedzając je słowem „Źródło”. Jeżeli podpis pod rysunkiem nie mieści się w jednej linii, druga linia tekstu musi mieć wcięcie tak, aby tekst zaczynał się dokładnie w miejscu zaczynania się tekstu w pierwszej linii.
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Rys. 2.3. Tytuł rysunku, który nie mieści się w jednej linii 
tekstu, ponieważ jest bardzo długi

Źródło: opracowanie własne

10. Tytuł tabeli należy poprzedzić słowem Tabela z numerem określonym tak jak dla rysunków. Tytuł należy umieszczać nad tabelą. Źródło tabeli należy podać pod tabelą poprzedzając je słowem „Źródło”. Jeżeli tytuł tabeli nie mieści się w jednej linii, druga linia tekstu musi mieć wcięcie tak, aby tekst zaczynał się dokładnie w miejscu zaczynania się tekstu w pierwszej linii.

Tabela 4.7. Tytuł tabeli, który nie mieści się w jednej linii tekstu, ponieważ jest bardzo długi

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Źródło: opracowanie własne na podstawie ...

11. W przypadku opracowania rysunku lub tabeli przez studenta należy podać jako źródło – opracowanie własne lub opracowanie własne na podstawie ...

12. Wzory należy wycentrować, numerację umieścić przy prawym marginesie. Numeracja wzorów w pracy jest ciągła.

z2 = x2 + y2 





(1)

13. Dla wzorów źródło można podać w przypisie.

14. Przypisy należy umieścić na dole strony z numeracją ciągłą dla całej pracy. Wielkość czcionki przypisu 10 pkt.

15. Tytuł rozdziału 1 poziom - czcionka 16 pkt., wyrównanie do lewej, pogrubiony, pisany wielkimi literami, odstęp przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja pierwszego poziomu rozdziałów 1., 2., 3., ...  

16. Tytuł podrozdziału 2 poziom - czcionka 14 pkt., wyrównanie do lewej, pogrubiony, odstęp przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja 2 poziomu podrozdziałów 2.1., 2.2., 2.3. .....

17. Tytuł podrozdziału 3 poziom - czcionka 12 pkt., wyrównanie do lewej, pogrubiony, odstęp przed i po akapicie 12 pkt. Numeracja podrozdziałów 3 poziomu 2.1.1., 2.1.2., 2.1.3., ......

18. Tekst podstawowy - czcionka 12 pkt., wyjustowany, odstępy między wierszami 1,5 wiersza, akapit (wcięcie pierwszego wiersza) 1,25 cm. Należy narzucić dzielenie wyrazów w tekście.

19. Tytuł tabeli - czcionka 12 pkt., wyrównany do lewego brzegu tabeli, odstęp między wierszami pojedynczy, odstęp po akapicie 6 pkt. 

20. Podpis pod rysunkiem - czcionka 12 pkt., wyśrodkowany lub wyrównany do lewego brzegu rysunku, odstęp między wierszami pojedynczy, odstęp po akapicie 6 pkt.

21. Źródło - czcionka 11 pkt., wyśrodkowany tak jak rysunek lub tabela, kursywa, odstęp między wierszami pojedynczy, odstęp przed i po akapicie 6 pkt.

22. Wypunktowania lub numerowanie muszą w całej pracy mieć jeden rodzaj dla danego poziomu np.

· Produkt XXX (pierwszy poziom wypunktowania)

· Produkt YYY

· Rodzaj A (drugi poziom wypunktowania)

· Rodzaj B

23. Pozycje w wypunktowaniu lub numerowaniu - czcionka 12 pkt., tekst wyjustowany, odstępy między wierszami 1,5 wiersza.

24. Pozycje w spisie literatury - czcionka 12 pkt., wyjustowany, odstęp między wierszami pojedynczy.
25. Pozycje w spisach tabel, rysunków, załączników – czcionka 12 pkt., tekst wyjustowany, odstęp między wierszami pojedynczy.

26. Dla spisu rysunków i tabel należy zastosować zasady tworzenia jak przy spisach treści. Numer strony podany przy prawym marginesie. Między tekstem a numerem strony znaki wiodące kropki.

27. W tekście nie mogą występować puste miejsca.

28. Główne rozdziały (pierwszy poziom) muszą zaczynać się od nowej strony.

29. Załączniki muszą być numerowane.

PRZYPISY W PRACY DYPLOMOWEJ

Przypisy są wyrazem właściwego wykorzystania literatury przez autora pracy, pokazują na ile dobrze autor opracowuje literaturę i czy właściwie z niej korzysta. Przypisy zamieszczane są u dołu strony. Odgrywają w pracy bardzo ważną rolę, tworząc wraz z bibliografią tzw. aparat naukowy pracy. Służą nie tylko wskazaniu z jakich źródeł i prac korzystał autor w konstruowaniu swojej pracy, ale również jest to środek umożliwiający zweryfikowanie samej pracy. Poprzez podanie źródła danej informacji autor umożliwia innym sprawdzenie, czy treści zawarte w pracy są zgodne ze stanem faktycznym, czy może autor opierał się na źródłach wątpliwej jakości. 

PRZYPIS ODWOŁUJąCY SIĘ DO KSIąŻKI 

2 S. Lebson, Podstawy miernictwa elektrycznego, PWN, Warszawa 1972, s. 87-101
PRZYPIS ODWOŁUJACY SIĘ DO OPRACOWANIA ZAWARTEGO W PRACY ZBIOROWEJ 

4 B. Suchodolski, Nauka nieujarzmiona, w: S. Kieniewicz (red.), Polska XIX wieku, PWE, Warszawa 1986, s. 400-460.
PRZYPIS ODWOŁUJACY SIĘ DO ARTYKUŁU W CZASOPISMIE 

51 B. Klary, Umberto Eco i jego rozmyślania "o literaturze" , "Biblioteka w Szkole" 2003 nr 11, s. 11
ZASADY CYTOWANIA - CIąG PRZYPISÓW
1. Jeżeli dana pozycja cytowana jest w następnym z kolei przypisie, lecz przypis odnosi się do innej niż poprzednia strony danej pozycji, stosuje się wówczas zapis: 

1 S..Lebson, Podstawy miernictwa elektrycznego, PWN, Warszawa 1972, s. 87-101

2 Tamże, s. 45
2. W przypadku, gdy autor odwołuje się do fragmentu z tej samej strony, to wówczas wystarczy: 

1 S..Lebson, Podstawy miernictwa elektrycznego, PWN, Warszawa 1972, s. 87-101
2 Tamże
3. Jeżeli dana pozycja cytowana jest w przypisie nie następującym bezpośrednio: 

3.1. W przypadku prac samoistnych, prac zbiorowych jako całości, niektórych dokumentów: 

1 S. Lebson, Podstawy miernictwa elektrycznego, PWN, Warszawa 1972, s. 87-101
4 S. Lebson, Podstawy miernictwa..., dz. cyt., s. 87-101
3.2. W przypadku czasopism (artykułów w czasopismach) oraz artykułów w pracach zbiorowych: 

1 B. Klary, Umberto Eco i jego rozmyślania "o literaturze" , "Biblioteka w Szkole", 2003, nr 11, s. 11
45 B. Klary, Umberto Eco i jego rozmyślania..., art. cyt., s. 11
1B. Suchodolski, Nauka nieujarzmiona, w: S. Kieniewicz (red.), Polska XIX wieku, PWE, Warszawa 1986, s. 400-460
89B. Suchodolski, Nauka nieujarzmiona ..., art. cyt., s. 404
� Bułat. J.: Opis bibliograficzny i jego zastosowanie, "Biblioteka w szkole", 2001, nr 4, s. 20. Kasperek. B.: Praktyczne sporządzanie bibliografii załącznikowej do określonego tematu, "Biblioteka w szkole", 2000, nr 12 s. 17
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